Stiftung Y ARBEITSGESTALTUNG

Bessere Chancen fur Ihre Zukunft

STANDORT-
BESTIMMUNG
UND
BEWERBUNG

Die erfolgreiche Stellensuche beginnt mit der richtigen Einschatzung der beruflichen und personlichen Starken.
Deshalb helfen wir den Teiinehmerinnen und Teilnehmer, sich ein realistisches Bild ihrer Chancen und Maglich-
keiten auf dem Arbeitsmarkt zu machen. Am Ende des Kurses wissen sie, wo und wie sie mit grosstmaglichen
Aussichten auf Erfolg Arbeit suchen kdnnen.

Chancen erkennen, Ziele erreichen
Wir helfen den Teilnehmenden bei der Aktualisierung der Bewerbungsunterlagen und Uben mit ihnen verschie-
dene Bewerbungsformen. Zusétzlich erarbeiten wir mit ihnen in einem Aktionsplan ihre weiteren Schritte.

Ziel

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer

> verfligen Uber eine berufliche und personliche Standortbestimmung

> besitzen ein komplettes Bewerbungsdossier und sind in der Lage
empfangerorientierte Bewerbungsschreiben zu erstellen

> kennen die verschiedenen Formen der Bewerbungskommunikation

> verfugen Uber einen Aktionsplan, der im Rahmen eines individuellen Bewerbungs-Monitorings
(inklusive Einzelgespréache) erstellt wurde.

Zielgruppe
Neuangemeldete arbeitslose Frauen und Manner, die sich in deutscher Sprache verstandigen kdnnen.
(Kurssprache Hochdeutsch)

Teilnehmerzahl
Maximal 14 Teilnehmerinnen und Teilnehmer
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STELLENSUCHE
MIT ERFOLG

Der Kurs hilft den Teilnehmerinnen und Teilnehmer, ihre persénliche und berufliche Situation auf dem Arbeitsmarkt realistisch zu beur-
teilen. Wir unterstitzen sie bei der Stellensuche. Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer lernen Inserate zu verstehen, Uberarbeiten ihre
Bewerbungsunterlagen und trainieren Vorstellungsgesprache. Am Ende des Kurses verfligen sie Uber einen Aktionsplan mit Etappen
auf dem Weg in die Arbeitswelt.

Kursziele Berufliche und persénliche Standortbestimmung
Definition des geeigneten Suchbereiches
Aktualisierte Bewerbungsunterlagen
Aktionsplan zur Realisierung der Ziele
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Kursprogramm > Berufliche und persdnliche Standortbestimmung

Analyse der aktuellen Situation auf dem Arbeitsmarkt und richtiger Umgang
mit Stelleninseraten

Erstellen und aktualisieren der Bewerbungsunterlagen

Training verschiedener Bewerbungsmaglichkeiten

Einzelgesprach flr Bewerbungs-Monitoring mit JobCoach

Aktionsplan
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Kursleitung Die Kursleitung besteht aus erfahrenen Fachleuten aus dem Bildungs- und Personalbereich
sowie der Erwachsenenbildung

Dauer Ganztags 7 Tage inklusive einem Einzelgesprach zu 45 Minuten in der zweiten Woche
Halbtags 10 Halbtage verteilt auf 2 Wochen inklusive einem Einzelgesprach zu 45 Minuten

Zeiten 08.30 - 11.45 Uhr und 13.00 - 15.00 Uhr (ganztags)
08.30 — 12.00 Unhr (halbtags)

Kursort Wil: Stiftung Arbeitsgestaltung, Standortbestimmungskurs, Hubstrasse 24, 9500 Wil
Tel. 071 912 39 00, Fax 071 912 39 02, sb-wil@sag-kaba.ch

Verpflegung Aufenthaltsraum, Verpflegungsmaéglichkeiten/Restaurants in unmittelbarer Nahe

Anmeldung Anmeldung durch Ihre RAV-Beratungsstelle

Zartifizieries
Management-

System EDU
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Stiftung Arbeitsgestaltung

Die Stiftung Arbeitsgestaltung, eine Non-Profit-Organisation mit Sitz in Uster, bietet Dienstleistungen rund um die Bildung und Beratung fir Menschen
in erschwerten Lebenssituationen an. Im Stiftungsrat vertreten sind unter anderem pro juventute, der Schweizerische Verband fur Berufsberatung, der
Schweizerische Gewerkschaftsbund und die Arbeitsgemeinschaft Arbeit und Sprache (AGAS).

Stiftung ARBEI TSGES TA LTUNG Berchtoldstrasse 3, CH-8610 Uster

Bessere Chancen far lhre Zukunft Tel. 044 905 77 50, Fax 044 905 77 05
info@sag-kaba.ch, www.sag-kaba.ch



